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ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES PARA LA AUDIENCIA PÚBLICA DE RENDICIÓN DE 

CUENTAS DE LA ALCALDÍA DE DIBULLA, LA GUAJIRA VIGENCIA 2025 
 

1. ELABORACIÓN RESUMEN INFORME DE GESTIÓN 
 
1.1. Redacción y edición 
Se desarrollará un trabajo, previo al día de la Audiencia Pública de Rendición de Cuentas, para 
elaborar el resumen del Informe de Gestión de la Alcaldía de Dibulla, La Guajira para la vigencia 
2025, con el apoyo de un comunicador social periodista, quien será el encargado de recopilar la 
información y hacer la corrección de estilo basado en el informe general enviado por la secretaria de 
Planeación e infraestructura. 
 
Dicho Informe de Gestión recogerá todas las acciones desarrolladas por cada una de las secretarías 
y dependencias de la Alcaldía de Dibulla, La Guajira y será el documento base para elaborar los 
informes y videos que se presentarán el día de la Audiencia Pública.  
 
1.2. Diseño Gráfico 
Se desarrollará un trabajo de diagramación y elaboración de gráficos para el resumen del Informe de 
Gestión, que evidenciará el cumplimiento de metas dentro de los indicadores del Plan de Desarrollo 
Territorial. Para ello se contratará a un diseñador gráfico.  
 
Al culminar la elaboración y edición del resumen del Informe de Gestión, se deberá entregar a la 
Secretaria de Planeación, e Infraestructura. 
 
PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
 
1.3. Reportería audiovisual 
Previo al día de la Audiencia Pública de Rendición de Cuentas, se realizará una reportería audiovisual 
que consiste en visitar las obras de infraestructura y programas sociales más destacados 
desarrollados por la actual administración de la Alcaldía de Dibulla, La Guajira, para hacer un registro 
fílmico que sirva de insumos para la elaboración y edición de los videos que serán presentados 
durante el evento de Audiencia Pública. 
 
1.4. Reportería Periodística  
Se realizará una reportería periodística consultando fuentes de información, tanto oficiales como de 
la propia comunidad, acerca de las características, beneficios de las obras de infraestructura y 
programas sociales desarrollados por la actual administración de la Alcaldía de Dibulla, La Guajira.  
 
Estos insumos servirán de base para la elaboración de los libretos de audio que se deben incluir 
durante la edición de los videos que serán presentados en la Audiencia Pública. 
 
1.5. Edición de videos finales 
Con el trabajo de campo desarrollado durante la reportería audiovisual y reportería periodística, se 
realizará la edición de los videos que serán transmitidos durante la Audiencia Pública. 
 
 
2. AUDIENCIA PÚBLICA 
 
2.1. Día del evento 
Se realizará una audiencia pública de rendición de cuentas de manera virtual, las cuales serán 
invitadas previamente a través de bases de datos, medios de comunicación y mediante la 
convocatoria de líderes de organizaciones comunales. De igual forma, se hará la transmisión de dicho 
evento en tiempo real a través de las redes sociales dispuestas para tal fin como son:  
 
Redes sociales Alcaldía de Dibulla, dependencias y secretarías (si tienen) 
https://www.dibulla-guajira.gov.co/  
Facebook: Alcaldía de Dibulla  
Instagram: alcaldiadedibulla 
 
 
 

https://www.dibulla-guajira.gov.co/
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2.2. Transmisión 
Se dispondrá de un equipo de producción audiovisual conformado por:  

➢ 2 camarógrafos para realizar la grabación total del evento.  

➢ 2 auxiliares de cámara que deberán apoyar los procesos de grabación y transmisión.  

➢ Un productor Audiovisual encargado de la elaboración de la graficación requerida para la 

transmisión.  

➢ Un comunicador social periodista encargado de redactar los libretos de los presentadores, las guías 

informativas para los secretarios del gabinete participantes y la elaboración del informe final de la 
Audiencia Pública.  

➢ Un diseñador gráfico encargado de elaborar las piezas distintivas de cada uno de los videos que 

será transmitido durante la realización de la Audiencia Pública.  
 
2.3. DESARROLLO DE LA AUDIENCIA 
Durante el desarrollo de la audiencia, se dispondrá de una presentadora encargada de conducir el 
evento, quien se apoyará en un libreto previamente organizado y redactado por un Comunicador 
Social. El evento tendrá un Minuto a Minuto y Orden del Día, en el que se establece el contenido 
protocolario como son:  
 

➢ Himnos 
➢ Instalación oficial del evento por parte del señor Alcalde 
➢ Presentación del balance de gestión  
➢ Espacio de preguntas de asistentes y respuestas de los funcionarios designados 
➢ Conclusiones y cierre de la audiencia. 

 
El evento tendrá una duración aproximada de 2 horas y al finalizar, el jefe de Control Interno deberá 
elaborar un informe del desarrollo de las actividades contenidas en el transcurso de la audiencia, 
apoyado de evidencias como registros fotográficos. Este informe deberá ser publicado en la página 
web de la Alcaldía de Dibulla, La Guajira. 
 


